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Rybners

Uddannelser i centrum

REGNSKABS- OG
OKONOMIKURSER

Styrk dine kompetencer, tag regnskabs- og ekonomikurser
i vort abne veerkstedsmiljo.

Veelg frit mellem kurserne og sammensaet et uddannelsesforlab,
der passer ngjagtigt til dine behov.

Deltagelse er gratis for ledige med ret til 6 ugers selvvalgt uddannelse.

Se kursusudbuddet pa: www.rybners.dk

RYBNERS
KURSUSAFDELINGEN
Spangsbjerg Kirkevej 103 - 6700 Esbjerg - www.rybners.dk
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GENERELLE
INFORMATIONER

ABENT VERKSTEDSMILJO

Pa Rybners kursusafdeling har vi haft stor succes
med vores abne vaerkstedsmilie,

hvor vi tilbyder uddannelse ud fra devisen:

e Du skal leere det, som du ensker at lsere —
hverken mere eller mindre.

® Du skal kunne starte, nar du har lyst — i princip-
pet kan du starte i morgen.

¢ Du skal leere i dit eget tempo — ikke i andres,
som man let kommer til pa et hold.

UNDERVISNINGSFORM

Undervisningen vil vaere en kombination af klas-
seundervisning i mindre omfang og ,laer-selv” i et
veerkstedsmilje. | vaerkstedsmiljget vil der altid
veere en underviser til stede, som du kan fa
hjeelp af.

RENT PRAKTISK

Du kommer til en personlig samtale med vores
kursussekretaer, hvor | sammen fastleegger en
uddannelsesplan for dig, hvoraf det fremgéar:

e Hvad du skal leere.
e Hvornar du starter og deltager i dit kursus.
» Hvor lang tid du ensker at bruge pa kurset.

Du bestemmer selv, hvornar du vil deltage i
undervisningen - dog min. 1/2 dag ad gangen
(formiddag eller eftermiddag).

Nar du har gennemfert et kursus, far du udleveret
et kursusbevis.

YDERLIGERE MULIGHEDER

Har du overvejelser omkring din karriere (efterud-
dannelse mm.), eller er du ledig, s& har du mulig-
hed for at deltage i samtaler med vore erfarne
voksenvejledere om din situation og dine mulig-
heder.
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KURSUS

GRUNDLAGGENDE
REGNSKAB

Hvis du ikke har kendskab til regnskab, eller hvis
dit kendskab er begraenset, kan du deltage i for-
lebet Grundlzeggende Regnskab.

Kurset er kendetegnet ved at have faste start-
datoer, sdledes at du oplever en samherighed
med de evrige kursister, som vil veere pa nogen-
lunde samme niveau som dig.

Kurset kan have en varieret laengde, men du skal
péaregne et minimum pa 3 uger.

ABENT VERKSTEDSMILJQ -
STARTTIDSPUNKT

Uge 1: 03/01-2011

Uge 8: 21/02-2011

Uge 14: 04/04-2011

Uge 21: 23/05-2011

INDHOLD
Du vil bl.a. komme til at arbejde med
felgende emner:

» Arsregnskabets opbygning

¢ Bogfering af daglige bilag

e Generelle momsregler

e Varerabat og kontantrabatter

* Kab, salg og afskrivning pa inventar og biler

e Tab pa debitorer

¢ | enbogfaeringen

¢ Bogferingen af varestremmen i en produktions-

virksomhed

Regnskabsopgaver leses dels manuelt og dels
via et ekonomistyringsprogram.

Se naermere kursusbeskrivelse pa:
www.rybners.dk




KURSUS

OKONOMI OG
REGNSKAB

INDIVIDUELLE KURSER | REGNSKAB
- EVT. FORTSATTELSE AF
GRUNDLZGGENDE REGNSKAB

Hvis dit kendskab til regnskab skal opdateres
(evt. fortsaettelse af Grundleeggende Regnskab),
eller hvis du ensker et omrade deskket ind, som
du ikke behersker, kan vi med udgangspunkt |
dine forudsaetninger skreeddersy et kursusforleb
til dig. Kurserne tager udgangspunkt i reekken af
AMU-kurser, men behaver ikke at begraenses
hertil.

Regnskabsopgaverne loses dels manuelt og dels
via et gkonomistyringsprogram.

INDHOLD

Arsafslutning af bogholderiet
® Periodisering

e Afstemninger

¢ Momsafstemning

» Bogfering af arets resultat

o Arsafslutningsark

* Opstilling af enkle regnskaber
Debitor- kreditor- og lagerstyring

» Debitorstyring
— Oprettelse og vedligeholdelse

— Ordreregistrering og fakturering
— Indbetaling
— Rykkerprocedurer

e Kreditorstyring
— Oprettelse og vedligeholdelse

— Indkebsregistrering og levering
— Bogfaring af leveranderfakturaer

— Betalingsprocedurer
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¢ | agerstyring
— Oprettelse og vedligeholdelse

— Optimering af lagerbeholdninger
— Kebs- og salgspriser
— Restordrestyring
Budgettering
® Beslutningsprocessen
e Kalkulationsprincipper
¢ Budgetforudsastninger
¢ Resultatbudget
¢ Balancebudget
e | ikviditetsbudget

Ovennasvnte emner er bare et udpluk af ind-
holdet i vores ekonomi- og regnskabskurser.

KURSUSPERIODE

Du bestemmer selv, hvornar du vil deltage i
undervisningen - dog min. 1/2 dag ad gangen
(formiddag eller eftermiddag).

Du kan starte hver dag. Nar du har gennemfart
et kursus, far du udleveret et kursusbevis.

Se neermere kursusbeskrivelse pa:
www.rybners.dk

Microsoft Dynamics C5 (ikke AMU-kursus)
Vi kan i vores aben vaerkstedsmiljig sammen-
saette et kursusforleb, der er “skraeddersyet”

til dine behov. Det kan f.eks. veere at bruge

C5 til daglige bogferingsrutiner, fakturering og
styring af debitorer og kreditorer.

Kontakt vores sekreteer Vibeke Jensen péa
tif. 76 13 33 90 og forteel om dine @nsker.
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NYTTIGE
OPLYSNINGER

ABNINGSTID
Veerksted
Mandag-fredag  8.00-15.15

GKONOMI

Kurserne udbydes under AMU. Der opkreeves deltager-
betaling i henhold til lovgivningen. Deltagere med en
hgjere uddannelse end faglaert skal betale deltagerbetaling
+ statens taksametre. Kontakt skolen for en beregning.
Er du ansat eller selvsteendig, har du mulighed for at
sege lentabsgodtgerelse.

Deltagelse er gratis for ledige med ret til 6 ugers
selvvalgt uddannelse.

Er din situation en anden, sé ring og forher naermere
vedrerende gkonomien.

OVRIGE KURSER
Se kursusudbuddet pa:
www.rybners.dk

ER DU INTERESSERET?
Sa timeld dig eller her nesrmere om kurset hos
kursussekretaer Vibeke Jensen pa tif. 76 13 33 90.

RYBNERS
KURSUSAFDELINGEN
Spangsbjerg Kirkevej 103
6700 Esbjerg

TIf. 76 13 33 00
www.rybners.dk

Rybners:

Uddannelser i centrum
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